Приложение  1 

к административному регламенту по  предоставлению  муниципальной услуги 

«Выдача выписки из похозяйственной книги»
Последовательность административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

«Выдача выписки из похозяйственной книги»
	Прием и регистрация заявления 

Ответственные лица:

– специалист администрации, ответственный за регистрацию документов 
Срок исполнения – 1 день.



	Оформление выписки из похозяйственной книги или уведомления об отказе в предоставлении выписки
Ответственное лицо – специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
Срок исполнения – не более 3дней с даты поступления заявления



	Направление (выдача) заявителю выписки из похозяйственной книги или уведомления об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги
Ответственные лица: 
– специалист администрации, ответственный за регистрацию документов (в случае направления выписки из похозяйственной книги либо уведомления об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги по почте, в т.ч. электронной);
- специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги (в случае выдачи результата муниципальной услуги заявителю на руки)

Срок исполнения – не позднее 1 дня со дня оформления соответствующих документов 


Приложение  2 
к административному регламенту по  предоставлению  муниципальной услуги 

«Выдача выписки из похозяйственной книги»
Рекомендуемая форма

	


                                                                      (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

	


                  (фамилия, имя, отчество должностного лица)

	


(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя), 

____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество уполномоченного лица,  наименование,  номер и дата  документа, удостоверяющего полномочия лица, представляющего  интересы заявителя  в  установленном законом порядке (в случае, если заявителем является уполномоченное лицо)

	


                                                                                                 (место регистрации физ.лица)             

	


(место фактического проживания физ.лица)

	


                                                                                                                                   (адрес электронной почты)

	


                                                                                                                                       (контактный телефон, факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить муниципальную услугу и выдать справку (выписку) из похозяйственной книги о ___________________________

                  (указать предмет обращения)
Результат предоставления муниципальной услуги прошу: _______________________

(выдать на руки, направить почтовой связью, 

направить копии документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги,  по адресу электронной почты  (нужное указать).

Приложение: ________________________________________

(указать перечень прилагаемых документов)

 «___» _________ 20__ г. ___________________________        _________________
                                                                                              (Ф. И.О.)                               (подпись заявителя)
Приложение 3 

к административному регламенту по  предоставлению  муниципальной услуги 

«Выдача выписки из похозяйственной книги»
Уведомление об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги
«_____» ________ 20____ г.

Рассмотрев Ваше заявление от «_____» ________ 20____ г., поступившее на рассмотрение «_____» ________ 20____ г., сообщаю, что администрация Середского сельского поселения отказывает в предоставлении выписки из похозяйственной книги о ___________________________________________________________________________________
                                                                 (указать предмет обращения)
поскольку в похозяйственной книге Середского сельского поселения отсутствуют сведения о __________________________________________. 

                                 (указать наименование сведений)
Глава администрации Середского сельского поселения
________  _____________  _____________
                                                                                  (дата)            (подпись)           (Ф.И.О.)
 



М.П.

