П О С ТА Н О В Л  Е  Н И Е

администрации Середского сельского поселения 

Даниловского муниципального района

Ярославской области

от  09.06.2012 г.                                                                              № 53
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

«Оформление договоров передачи жилых помещений
 в собственность граждан»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Постановлением администрации Середского сельского поселения от 17.11.2011 № 90  «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Середского сельского поселения Даниловского муниципального района Ярославской области»,  

П О С Т А Н О В Л Я Ю:


1.
Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление договоров передачи жилых помещений в собственность граждан» (приложение 1).

     
2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Даниловского муниципального района в сети Интернет в разделе Середское сельское поселение.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Середского сельского поселения

 П.А. Беляева.

     
4. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава администрации 

Середского сельского поселения:                          А.Е. Максименко

Приложение №1

К постановлению администрации

 Середского сельского поселения  

№ 53    от 09.06.2012                                                             
Административный регламент

  по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление договоров передачи жилых помещений в собственность граждан»
1. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению договоров передачи жилых помещений в собственность граждан (далее по тексту – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий в рамках административных процедур. 
Администрация Середского сельского поселения (далее – Администрация) при осуществлении административных процедур и административных действий при рассмотрении заявлений и принятию решений по предоставлению муниципальной услуги, руководствуется положениями настоящего административного регламента. 

1.1. Описание заявителей

1.1.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Середского сельского поселения являются граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде Середского сельского поселения.

1.1.2. От имени Заявителя при предоставлении муниципальной услуги могут выступать уполномоченные Заявителем лица на основании доверенности.

1.1.3.Предоставление муниципальной услуги заявителям может сопровождаться предоставлением муниципальных услуг по информированию о рассмотрении заявления и принятии решений по предоставлению муниципальной услуги. 

1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.2.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителям непосредственно в помещении администрации Середского сельского поселения (далее – Администрация) при личном и письменном обращении заявителя, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на официальном сайте администрации Даниловского муниципального района в сети Интернет, в разделе Середское сельское поселение (danilovmr.ru.), публикаций в средствах массовой информации.

1.2.2. Сведения о местонахождении Администрации: 15261 Ярославская область, Даниловский район, с. Середа, ул. Октябрьская, д. 2/1.

График работы администрации Середского сельского поселения: 

понедельник - пятница с 8-00 до 17.00, 

перерыв на обед с 12-00 до 13.00.

суббота, воскресенье – выходной.

Прием осуществляется ежедневно, кроме субботы и воскресенья.

Часы приема: с 8-00 до 16-00 ( перерыв с 12-00 до 13-00)
1.2.3. Справочные телефоны: 8 (48538)31-1-75.
1.2.4. Адрес электронной почты Администрации: sp_sereda@mail.ru, seredskoe-poselenie@mail.ru.
1.2.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), графике (режиме) работы Администрации, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Даниловского муниципального района в сети Интернет, в разделе Середское сельское поселение (danilovmr.ru.). 
1.2.6. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы Администрации, о предоставлении муниципальной услуги, размещаются в здании Администрации.

1.2.7. На информационных стендах (вывесках) содержится следующая информация:

1.2.7.1. Месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов Администрации.

1.2.7.2. Процедура предоставления муниципальной услуги.

1.2.7.3. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги.

1.2.7.4. основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.2.7.5. Порядок обжалования решения, действия или бездействия специалистов Администрации.

1.2.8. Информация для заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами Администрации (при личном обращении, по телефону или письменно).

1.2.9. Консультация (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится специалистами Администрации.
1.2.10 Консультации (справки) предоставляются по вопросам:

1.2.10.1. Перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности предоставленных документов.

1.2.10.2. Источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.2.10.3. Времени приема граждан в Администрации.

1.2.10.4. Сроков предоставления муниципальной услуги.

1.2.10.5. Условий, норм и требований, содержащихся в нормативных правовых актах, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

1.2.11. Часы приема и консультация граждан – заявителей по предоставлению муниципальной услуги Администрацией:
- ежедневно с 8-00 до 16-00;

- обед с 12-00 до 13-00.
1.2.12. Место приема заявителей по предоставлению муниципальной услуги: Ярославская область, Даниловский район, село Середа, ул. Октябрьская, дом 2/1.
1.2.13. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

1.2.14. Письменные обращения заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистами Администрации, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

1.2.15. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

1.2.16. Специалисты Администрации информируют заявителей о порядке заполнения реквизитов заявления о предоставлении гражданину муниципальной услуги.

Указанная информация может быть предоставлена при личном обращении заявителя.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименование муниципальной услуги - оформление договоров передачи жилых помещений в собственность граждан (далее по тексту – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа местного самоуправления Середского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу
 2.2.1.Муниципальную услугу предоставляет Администрация Середского сельского поселения (далее – Администрация) 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение между Администрацией и гражданином договора передачи жилого помещения в собственность граждан (далее – договор передачи) и получение соответствующего договора передачи гражданином; 

- письменное уведомление об отказе в заключение договора передачи.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
 2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 календарных дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.
 2.4.2. В течение 30 календарных дней с момента подачи заявления о приватизации жилого помещения специалист Администрации производит проверку представленного гражданами пакета документов на соответствие требованиям законодательства о приватизации жилья. 

При выявлении в ходе проверки существенных замечаний по представленному гражданами пакету документов специалист незамедлительно информирует граждан о выявленных замечаниях и обеспечивает необходимые условия для их скорейшего устранения.

 2.4.3. При наличии оснований, уведомление об отказе в предоставлении договора передачи должно быть выдано заявителю либо направлено по почте в срок не позднее, чем два месяца с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.5. Правовые основания, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ;

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса Российской Федерации»;
- Семейным Кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995г. № 223-ФЗ; 

- Федеральным законом от 21.07.1997г. №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Законом РФ от 04.07.1991г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Положением «О приватизации муниципального имущества Середского сельского поселения», утвержденным решением Муниципального Совета Середского сельского поселения № 6 от 03.03.2009 года. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги по оформлению договоров передачи жилых помещений в собственность граждан, для решения вопроса по заключению договора передачи жилого помещения в собственность граждан:
- заявление о приобретении жилого помещения в собственность, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также несовершеннолетними с 14 лет с согласия родителей, опекунов (приложение №1 к настоящему Административному регламенту);

- государственный ордер на жилое помещение и (или) договор социального найма жилого помещения;

- справка о составе лиц, зарегистрированных на приватизируемой жилой площади, в том числе и временно отсутствующих; 

- кадастровый и (или) технический паспорт на жилое помещение (ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»); 

- выписки (справки) из домовой книги квартиросъемщика, справки из похозяйственных книг сельских администраций на каждого использующего право приватизации заявителя о времени и месте проживания на соответствующей территории начиная с момента вступления в силу Закона Российской Федерации от 4 июля 1991 г. N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

- справки, подтверждающие неиспользование ранее гражданами, желающими участвовать в приватизации жилого помещения, права на приватизацию жилья (выдаются органами по регистрации прав (бюро или центры технической инвентаризации, Управления федеральной регистрационной службы, УМИ администрации Даниловского муниципального района) тех населенных пунктов, в которых проживали граждане в соответствующие периоды);

- отказы от участия в приватизации от проживающих в жилом помещении членов семьи, а также от временно отсутствующих в жилом помещении членов семьи, за которыми в соответствии с действующим законодательством сохраняется право пользования жилым помещением. 

Заявление об отказе от участия в приватизации жилого помещения должно быть оформлено нотариально;

- паспорт, на несовершеннолетних до 14 лет – свидетельство о рождении. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основанием для отказа заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение в Администрацию, его должностным лицам в состоянии опьянения, вызванного употреблением алкоголя, наркотических средств или других одурманивающих веществ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- с заявлением обратилось не надлежащее лицо;

- представителем не представлена нотариально заверенная доверенность на осуществление действий;

- непредставление документов, указанных в п. 2.6.1. настоящего административного регламента, наличие которых является необходимым и обязательным условием для предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие согласия на приватизацию (отказ от приватизации) одного из членов семьи, зарегистрированных в данном жилом помещении;

- право приватизации уже было использовано;
- нахождение жилого помещения в аварийном состоянии;

- жилое помещение не относится к муниципальному жилищному фонду Середского сельского поселения.

2.8.2. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является соответствующее заявление заявителя или необходимость получения заявителем документов из другой местности.

2.8.3. Максимальный срок приостановления предоставления муниципальной услуги не должен превышать два месяца с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.9. Размер оплаты при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Середского сельского поселения является бесплатной для граждан и предоставляется на безвозмездной основе.
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.10.1.1. На информационных стендах (вывесках) содержится следующая информация:

- месторасположение, график (режим) работы, номер телефона Администрации;
- процедура предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);
- перечень документов, необходимых для предоставления услуги;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования решения, действия или бездействия специалистов Администрации.

2.10.2. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати, доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.11.1. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги:
- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с установленными настоящим административным регламентом требованиями ее предоставления;
- результативность предоставления муниципальной услуги по результатам оценки соответствия предоставленной муниципальной услуги административному регламенту, изучения обращений граждан. Подтверждением результативности предоставления муниципальной услуги является доля предоставленных услуг к общему количеству поступивших заявок, которая составляет 100%.
2.11.2. Показатели оценки качества муниципальных услуг характеризуют:
- наличие информации по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте администрации Даниловского муниципального района в сети Интернет, в разделе Середское сельское поселение (danilovmr.ru.), на стендах, возможность получения информации при личном приеме и по телефону;

Отсутствие объективных жалоб на работу специалистов Администрации, связанных с предоставлением муниципальной услуги, решений суда, представлений прокуратуры.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе  особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Состав и последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Консультация заявителя на предмет возможности предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. Прием и рассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги, регистрация поступившего заявления. 

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов на возможность предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Подготовка и подписание договора передачи либо оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, установленных настоящим регламентом.
3.2. Описание последовательности действий, связанных с консультированием заявителя на предмет возможности предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Консультирование граждан на предмет возможности предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист Администрации при личном обращении, по телефону или по электронной почте.

3.2.2. Результатом консультации служит вручение (направление) гражданину перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3. При необходимости заявителю предоставляется информация о местонахождении организаций, выдающих, необходимые для получения муниципальной услуги, документы.

3.3. Описание последовательности действий, связанных с приемом и рассмотрением документов на предоставление муниципальной услуги, регистрацией поступившего заявления.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача в Администрацию заявления о приватизации жилого помещения с комплектом документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, лично гражданином либо уполномоченным от его имени лицом (при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право).
3.3.2. Прием документов осуществляет специалист Администрации. При личном обращении гражданина специалист Администрации устанавливает предмет обращения, личность гражданина, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.3.3. Специалист Администрации производит проверку наличия и правильности оформления представленных гражданином заявления и документов, убеждаясь, что:

- заявление соответствует образцу заявления, предусмотренному настоящим административным регламентом (приложение №1);

- документы по комплектности соответствуют перечню документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента;

- текст документа написан разборчиво;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.3.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям специалист Администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
3.3.5. Результатом исполнения административного действия является регистрация заявления заявителя специалистом Администрации при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом.

3.4. Описание последовательности действий, связанных с принятием решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и уведомлением заявителя о принятом решении

3.4.1. При наличии оснований для отказа, установленных настоящим Административным регламентом, специалист Администрации готовит проект уведомления с указанием мотивированных причин отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылками на нормативные правовые акты.

3.4.2. Регистрация уведомления производится в Администрации и выдается гражданину лично при обращении в Администрацию либо направляется гражданину по почте на адрес, указанный гражданином в заявлении, либо на адрес электронной почты, указанный в заявлении.

Максимальный срок выполнения указанной процедуры составляет 30 календарных дней с момента регистрации заявления.

3.5. Описание последовательности действий, связанных с составлением и подписанием договора передачи, выдачей гражданину договора передачи 
3.5.1. В случае если представленные документы соответствуют п. 2.6.1 настоящего административного регламента, специалист Администрации составляет договор передачи в 3-х экземплярах.

3.5.2. Подготовленный договор передачи специалист Администрации передает для подписания Главе Середского сельского поселения.
3.5.3. Специалист Администрации по телефону или письменно по адресу, указанному в заявлении, приглашает гражданина (или уполномоченное от его имени лицо), с которым заключен договор передачи, для ознакомления и подписания договора передачи.  
3.5.4. Специалист Администрации присваивает договору передачи индивидуальный номер и вносит его в реестр договоров.
3.5.5. Специалист Администрации выдает один экземпляр договора передачи гражданину, два других экземпляра остаются в Администрации для последующего оформления перехода права собственности в органах осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней.

Максимальный срок выполнения указанной процедуры составляет 60 календарных дней с момента регистрации заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений и исполнением настоящего Административного регламента осуществляет Глава Середского сельского поселения, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений настоящего Административного регламента.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Проверки, выдача обязательных для исполнения предписаний об устранении нарушений при предоставлении муниципальной услуги, привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, принятие мер по устранению обстоятельств и причин выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги и восстановлению нарушенных прав граждан осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения заявителя (внеплановые проверки).

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Специалисты Администрации несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий    (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой к Главе Середского сельского поселения лично, в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме или по телефону. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3)затребование документов, не предусмотренных нормативно-правовыми актами Российской Федерации, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, необходимость предоставления которых предусмотрена нормативно-правовыми актами Российской Федерации, настоящим административным регламентом в целях предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) затребование платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, не предусмотренной нормативно-правовыми актами Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

6) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок или нарушения установленного срока таких исправлений;

 
5.2. Заявитель  имеет право обратиться с жалобой непосредственно к должностному лицу, допустившему, по мнению заявителя, нарушение Административного регламента, совершившему действия (бездействие) или принявшему решения, предположительно нарушающие права и законные интересы заявителя.

5.3. Жалоба, поступившая в администрацию Середского сельского поселения, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в соответствии  Федеральным законом № 210-ФЗ.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать десяти рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в принятии документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Жалоба заявителя является началом административной процедуры обжалования и должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц муниципальных служащих, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства физического лица – заявителя либо наименование, сведения о месте нахождения юридического лица – заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностных лиц, муниципальных служащих;

5) документы, подтверждающие доводы заявителя (при наличии), либо их копии.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по рассмотрению жалобы, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ на жалобу направляется (в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, или в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.)

5.8. Специалистом, ответственным за приём  и регистрацию жалоб, является специалист администрации по делопроизводству (далее - ответственный специалист).

График приёма ответственного специалиста: по графику работы администрации Середского сельского поселения.

Контактные телефоны: (48538) 31-1-75, телефон/факс (48538) 31-3-75, адрес электронной почты: sp_sereda@mail.ru.

5.9. Если в жалобе не указаны фамилия лица, направившего жалобу,  и почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся. 

5.10. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.11. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.12. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, департамент вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.13. Если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, ответ на жалобу не даётся, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддаётся прочтению.

5.14. Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. Заявитель, направивший жалобу, уведомляется о данном решении.

5.15. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.16. Должностные лица администрации несут ответственность за допущенные нарушения Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

Должностные лица администрации, предоставляющие муниципальную услугу в соответствии с законодательством об административных правонарушениях несут ответственность за следующие административные правонарушения:

- грубое нарушение (2 или более раз в год) сроков предоставления муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом;

- затребование документов, платы, не предусмотренных Административным регламентом;

- отказ в приеме документов у заявителей;

- грубое нарушение (2 или более раз в год) сроков регистрации запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной Административным регламентом;

- несоблюдение должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению административных жалоб, порядка рассмотрения административной жалобы, выразившееся в отказе ее регистрации, нарушения сроков ее рассмотрения и принятия по ней решения, а равно заведомо неправомерный отказ в удовлетворении административной жалобы;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок или нарушение установленного срока таких исправлений.

5.17. Заявитель имеет право обжаловать действие (бездействие) должностных лиц администрации, оказывающих муниципальную услугу, допустивших нарушения Административного регламента, необоснованный отказ от рассмотрения жалобы, отказ в её удовлетворении, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 

Главе Середского сельского поселения 
от гр. _____________________________

проживающего_____________________

__________________________________

__________________________________

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу передать в собственность ___________________________________________








(личную, совместную, долевую)

Занимаемую квартиру по адресу: _________________________________________________

	Ф.И.О. (полностью) с учетом лиц,

проходящих срочную службу в Российской Армии или находящихся

в командировке по брони, в местах

лишения свободы, на учебе и т.д.
	Родственные отношения  к квартиросъемщику
	% долевого *

участия
	Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающие согласие на приватизацию

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Подписи верны и личности

удостоверены по паспорту ___________________________________________________________

М.П.









Рег. №_________




Дата _________________________ Дата ________________________

* Указывается только при долевой собственности.
Состав семьи __________ чел. ___________





 Таблица№1
	Фамилия И.О.
	Дата рождения
	Родственные

отношения к квартиросъемщику
	Данные  паспорта
	Дата прописки

	
	
	
	серия
	номер
	кем и когда выдан
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Из них не приватизирует: 

___________________________________________________               
__________________

(фамилия, имя, отчество)


                          

(личная подпись)

___________________________________________________                 __________________

___________________________________________________

 __________________ 

Общая площадь квартиры _________________________________________________ кв.м.

Число комнат                      _________________________________________________

Особые сведения о жилом помещении: (если да, указать нормативные документы).

1. Служебная площадь, общежитие, коммунальная квартира, квартира в закрытом военном городке _____________________________________________________________ да, нет

2. Аварийное состояние, не отвечающее санитарно-гигиеническим и противопожарным нормам, ветхое: подлежит капитальному ремонту _________________________да, нет

3. Дом-памятник истории и культуры _____________________________________да, нет

За указание неправильных сведений подписавшие заявление несут ответственность по закону.

Подпись должностного лица ___________________________________________________





(должность, ф. и., о., подпись)

Дата _______________________

М.П. 

Перечисленные в таблице №1 граждане ранее не 



приобретали бесплатно в собственность жилье.



Глава Середского сельского поселения  ___________________________






(подпись)

Примечание:

1. Заявление действительно в течение 10 дней. 
Приложение № 2
Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Середского сельского поселения









Приложение 3
к административному регламенту
Уведомление

Гражданину

_____________________________

(Ф.И.О.)

Адрес:
Уважаемый (ая) ________________________!

Администрация Середского сельского поселения уведомляет Вас об отказе в заключении договора передачи жилого помещения в собственность
___________________________________________________________

По причине ________________________________________________________.

В случае устранения указанной причины Вы можете вновь обратиться с заявлением в администрацию Середского сельского поселения.

	Глава Середского сельского поселения 
	____________________

 ФИО, подпись



Приложение 4
к административному регламенту
Д О Г О В О Р

передачи жилой площади  в собственность граждан

Дата

     Середское сельское поселение Даниловского муниципального района Ярославской области в лице  Главы Середского сельского поселения Даниловского муниципального района Ярославской области _______________________, действующего на основании Устава  и гражданка:  __________________, пол __________, дата рождения: ___________, место рождения ___________________ паспорт гражданина РФ: _________________ выдан _____________________________,  проживающая по адресу: ___________________________________________________________________заключили настоящий договор о следующем:

1. Предмет договора.

1.1.Середское сельское поселение Даниловского муниципального района Ярославской области передало, а гражданка _________________________ приобретает  жилой дом общей площадью   ______ кв.м, в том числе жилой  ______ кв.м, состоящий из ________комнат, по адресу: __________________ в личную/долевую собственность.

1.2. Указанный  жилой дом (далее – помещение) по адресу: ___________________________________________ принадлежит Середскому сельскому поселению Даниловского муниципального района на основании Выписки из Реестра муниципальной собственности Середского сельского поселения Даниловского муниципального района Ярославской области    от ___________ г.   № ________.

Количество членов семьи – один чел.

2. Права и обязанности сторон.

Середское сельское поселение  Даниловского муниципального района Ярославской области обязано:

2.1. Передать Гражданину указанное в п.1.2. настоящего Договора помещение в том качественном состоянии, в каком оно есть на момент подписания договора, пригодном для использования.

2.2. Предоставить все необходимые документы для государственной регистрации права собственности на передаваемое помещение.

Гражданин обязан:

2.3. Принять помещение на условиях, предусмотренных настоящим Договором.

2.4. После подписания Договора осуществлять за свой счет эксплуатацию и ремонт помещения с соблюдением существующих единых норм и правил, на условиях, определенных для домов государственного  и муниципального жилого фонда, соразмерно занимаемой площади.

2.5. Нести все имущественные риски гибели или повреждения помещения с даты подписания Договора обеими сторонами.

3. Возникновение права собственности на помещение.

3.1. Гражданин приобретает право распоряжения собственностью с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок  с ним.

4. Срок действия Договора.

4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания его сторонами.

5. Заключительные положения.

5.1. В случае смерти собственника, все права и обязанности по настоящему договору переходят к его наследникам на общих основаниях.

5.2. Граждане несут расходы по государственной регистрации права собственности на приобретаемое помещение.

5.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах – по одному каждой стороне. 

5. Подписи сторон

Глава Середского сельского поселения:

_______ ___________________________________________________________

                                         (Ф.И.О.)                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                  подпись

                                                                                                                  м.п.

Подпись граждан ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Зарегистрировано в реестре за N ________

Консультирование заявителя.


Специалисты Администрации консультируют заявителя 


на предмет возможности предоставления муниципальной услуги.





Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.





В случае невозможности заключения договора передачи либо несоответствия прилагаемых 


к заявлению документов требованиям законодательства направляет заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги 





Прием заявления


 Регистрация заявления








Проверка предоставленных документов. 


Подготовка проекта договора передачи. 


Подписание договора. 


Выдача договора заявителю.








